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第 19 期丨企微年会专题大讲堂 

（完整版） 

■ 企微金牌讲师丨徐颖欣 

 

时间过得真快，又到了一年年底，除了冲业绩，年会也成了企业检验一年成果、激发

新斗志的重头戏。如何策划一场高大上年会，成为了行政部门最头疼的问题。 

 

11 月 9 日，企微大讲堂结合企业年会痛点及年会开展全流程，为大家带来了一整套年

会解决方案，并邀请企微金牌美女讲师@ 徐颖欣 为大家讲解，超过 1000 名企业用

户在线参与了讲座（点我进入直播间），以下为讲座实录。 

 

Part One：企微教你玩转年会 

https://m.qlchat.com/live/codeIn/2000000154431432/admin.htm?isShare=Y
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说到年会啊，那真是几家欢喜几家愁！年会可以说是一年之中员工最为期待的一次全员

大会了。然而，尽管行政小姐姐们忙得焦头烂额，也难免总会受到员工的各种调侃，一

个看似简单的事情，然而要去做好，并非那么简单。 

 

一、年会痛点 
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年会之所以让几家欢喜几家愁，首先是第一点，年会通知永远不到位，公司那么多部门，

重复通知一件事情简直累到崩溃啊；其次，年会人太多，签到超混乱，传统的纸质签到

方式弄得大家手忙脚乱的，再加上人员紧缺，这咋办呢？还有一点，年会永远在尬聊尬

舞尬吃，台上台下缺互动。那么，如何解决以上这些难题，完美的举办一场高逼格年会

呢？ 

 

除此之外，企微还为您准备了一整套年会活动方案，涵盖年会从通知、安排、签到、

抽奖、游戏、投票到抢红包的全套流程（联系我们获取）。 

 

二、七大亮点，玩转高大上年会 

https://qy.do1.com.cn/open/open/form/add.jsp?id=f6060d9a-d5b2-463b-b8fa-fdacb2ee1109&agentCode=form&corp_id=1
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1、年会通知，轻松搞定 

年会通知，一个使命必达、通知到位、方便快捷的工具就非常重要了，而解决这些繁

琐的问题，可以使用企微的年会活动应用。 

 

「年会活动」是一个能够帮助企业一站式举办活动的应用工具，其中就支持全自动的通

知和报名，适用于企业年会、线下大型展会、线上活动组织等场景。 
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管理员如果用「年会活动」发消息公告天下，全公司的员工在微信便可立刻收到通知，

进而阅读年会的详细安排。管理员还可以查看已报名和未报名名单。万一有人工作太忙，

真的忘记看了怎么办？没关系，管理员还可以通过后台对未报名人员再次提醒。这样还

有员工会看不到公告？这是不存在的！ 

 

2、会场安排，凭票入场 

年会座位安排可是有讲究的哦！你家年会，是不是年会当天还需要每个员工到场后在一

堆名单中找自己的名字，然后才能找到自己座位，人那么多，这简直挑瞎眼好吗？！ 
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怎么安排座位才会显得用心且贴心呢？试试企微的「私人信箱」功能吧！私人信箱是新

闻公告里面的一个特色功能，专门用于发送各种个性化的通知。这种 1 对 1 群发信息的

模式，保密能力非常强大。 

 

你可以在后台一对一群发员工的专属入场券，同时安排个人的座位，即神秘又有趣！员

工只需要凭借电子入场券进场即可马上找到座位，更加有条不紊啦！是不是很简单？ 
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3、微信签到，玩转 3D 签到墙 

走红毯、签到、合影等等...都已经成为企业年会的必备品。放眼望去，形式上都是在签

到板上签到进场。现场人这么多难道还要排队来签到么？？纸质签到形式已经 out 了，

怎样才能寻求一种创新的签到形式呢？ 

 

企微云平台如今让签到也变得环保、快捷、方便、炫酷。使用「年会活动」应用，今年

的年会，我们的微信头像可都是要飞到“墙”上去的！ 
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参会人员只要微信扫描签到二维码“秒速”签到，我们的头像将会“坐落”在炫酷的 3D

签到墙上，互动墙将呈现星球、万花筒等多种 3D 图案，炫酷开场，动感十足！如此省

时省力的 3D 签到墙，将签到环节变得有意义，有效率，而且更加有趣。 

 

4、High 爆全场，万众期待抽大奖；酷炫弹幕，让弹幕飞 

年会里最让人期待的莫过于抽奖环节了！然而手动抽纸条太 LOW！大转盘抽奖又玩腻

了；同时，现场激情不断，90 后的小鲜肉、80 后的段子手们，满腹的金句无处释放？

怎么办呢？快来试试企微的大屏幕抽奖和弹幕上墙功能吧！ 

 

在激动人心的抽奖音乐背景下，只要按下神圣的抽奖键，中奖的幸运儿就会出现在会场

的大屏幕上！如此简单、直接的互动抽奖形式，通过大屏幕上随机抽取用户头像的方式，

人人都有机会中奖，结果公平而公正。新颖的抽奖形式让大家争先参与，结果却是奖品

变得不那么重要。大屏幕抽奖，瞬间摆脱各种内幕问题，让抽奖变得更加好玩哦。 
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同时，员工通过微信发送评论、各种段子，即时以弹幕的形式显示在大屏幕，酷炫的弹

幕飞个不停。台上台下欢声笑语，让员工拥有最强烈的参与感，不熟悉的同事之间也能

打破原先的沉默，气氛持续高涨，保证年会不冷场！ 

 

5、摇一摇游戏拼手速 

游戏同样也是年会气氛带动利器之一！可是，该玩什么游戏才好呢？每年都是那几个游

戏，都玩腻了啊~企微全新发布超好玩的互动游戏——摇一摇来啦！ 
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观众在手机端进入摇一摇页面，大屏幕实时显示加入摇摇的用户，加入用户完毕后开始

倒计时，摇摇开始后参与用户就要奋力全场齐摇了，大屏幕会实时显示前十名用户排名，

指定时间内摇的最快的可以获得大奖。 
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6、现场实时投票互动 

节目好不好看，一切都是现场观众说了算。现场投票，现场发奖，玩的就是心跳！ 

 

 

这时候，企微【年会活动】的投票互动功能就派上用场啦！只要拿出手机为你觉得赞的

节目投上一票，公平而公正的投票和评分数据将实时的展现，大屏幕上面不断浮动着的

柱状图，最真实的写照，更能带动现场气氛。虽是紧张，但这样比拼再公平不过了。 
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7、抢红包大战 

人品不好，抽奖啥都没有？没关系啊，奖品没有，红包来凑！ 

 

如此热闹非凡的年会，又怎么可以少了抢红包大战呢？老板们可以使用企业红包掀起一

波激烈的红包大战！拼人品、拼手速的时候到了~ 

 

在企业微信里面，共支持发送四种红包类型。除了单对单红包、拼手气红包、普通红包
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之外，您还可以发送指定领取人的专属红包哦~ 

 

更加重要的是，单次红包最高金额可达 10000 元，彰显老板阔气的时刻到了~说不定

我就是 9999 那个呀哈哈哈哈，红包玩得就是刺激，玩得就是心跳嘛！ 

 

三、如何使用企微年会工具？ 

那么到底如何使用企微年会工具呢？很简单，主办方只需准备一台供控制后台的电脑，

一个大屏幕（投影）以及良好的网络环境即可。而参与的小伙伴们也只需要拥有一台可

以扫码的智能手机（安装微信）即可全员玩转年会啦！ 

 

在这之前，公司年会负责人需要先免费注册一个企业微信账号，然后将企微的年会活动、

新闻公告等应用安装到企业微信中，就可以使用了。 
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1、托管安装 

 

在企微管理后台 - 更多应用，分别找到协同里面的年会活动和新闻公告，点击安装，授

权一下就可以了。另外，也可以通过扫描二维码直接安装使用哦。托管完成之后，我们

就可以在管理后台的【协同】页面找到年会活动、新闻公告这两个应用啦。 

PS：点我查看企业微信注册和接入企微教程 

 

2、发布活动-选择活动类型 

登录企微后台（https://qy.do1.com.cn/）选择【协同】-【年会活动】-【发布活动】

即可。 

http://mp.weixin.qq.com/s/IWa5Wn7IJAG-tohjBZ5M9g
https://qy.do1.com.cn/
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现场活动和外部活动都可以用于举办线下大型活动，支持大屏幕抽奖、3D 签到墙、现

场弹幕互动、实时投票等花样互动功能，适合用于年会、颁奖典礼等大型活动。 

 

不同的是，外部活动除了拥有现场活动的功能外，还允许内外部企业人员参与，也就是

说，如果举办一场有外部嘉宾或客户参与的年会，可以通过【外部活动】功能发起活动

哦。 

 

而普通活动，则适用于快速组织活动，实现在线报名，自动统计甚至支付活动费用等功

能，适合组织员工之间一些小型的活动，如每周五的羽毛球运动、公司之间的培训交流

会等等。 

 

下面我们就以创建一个仅公司内部成员参与的年会为例，为大家演示下如何用企微举办

一场高大上的年会！选择【现场活动】，进入年会活动的发布编辑页。 
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2.1 完善活动基本信息 

我们先要填写活动的基本信息，要注意：活动标题、活动内容和活动时间都是必填项 

 

开启评论审核：勾选了此选项后，员工发布的评论不会立刻显示，而是需要后台设置的

审核人通过评论审核后，才会发布成功。这样子就可以避免了任由不良言论直接显示在

大屏幕的尴尬情况啦~ 
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可以将活动详情分享到外部：勾选了此选项后，由企业内部员工转发到外部（如转发至

朋友圈），外部人员也可以查看活动详情； 

 

分享的详情显示评论：勾选了此选项后，外部人员除了能查看活动详情之外，还可以看

到下方的评论区内容。 

 

2.2 设置年会互动环节 

 

设置好基本的活动信息后，就可以开始设置年会的互动环节了，分别是 3D 签到墙、大

屏幕抽奖、酷炫弹幕、现场投票、摇一摇比拼，建议大家可以根据企业年会的实际需求，

自行选择不同的功能继续进行设置哦。 

 

 3D 签到墙 

使用 3D 签到墙签到，即可瞬间策划一场超炫酷的企业年会。参会人员扫码签到后，微

信头像、企业 LOGO 就会通过地球 3D、螺旋 3D 等形式飞到 3D 签到墙上，彷（fang）
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若和大家置身于浩瀚星空中，可以快速拉进参会者、主办方的距离 

 

「默认头像」：设置签到墙上，未签到成员的默认图片 

「签到标语」：设置签到成功的用户头像可以组成的文字，字数不超过 6 个字 

 大屏幕抽奖 

 

在这里，你可以设置抽奖时候大屏幕显示的不同风格，还可以设置多样的奖项内容（如

名称、名额、奖品图、说明等等）。此外，还可以对抽奖人群进行限制，是需要报名才可
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以参与抽奖呢？还是需要去到现场签到才可以？甚至，您还可以对抽奖的音效进行自定

义，随心所欲满足您的个性化需求！ 

 炫酷弹幕 

 

开启弹幕后，员工通过微信发送评论，就能即时以弹幕的样式显示在大屏幕上，还可以

在后台调整弹幕的样式哦~ 

 现场投票 

年会最后，我们要进行一个“我喜欢的年会节目”现场投票活动。这里您只需要创建一

个投票问卷就可以了哦~创建完成点击保存即可。 
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 摇一摇比拼 

在摇一摇设置页，可以设置游戏倒计时秒数、游戏持续时间和最终显示中奖的人数。 

 

 

3、发布活动 

当所有设置内容都填写完毕时，可选择【预览】查看推送图文效果，检查无误后点击【发

布】。在推送范围内的成员立即就会在手机上收到该年会活动的推送。如果您发布的是
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外部活动，此时则会生成活动的二维码及链接。 

 

 

4、报名&统计报名情况 

终于收到年会通知啦！那该如何报名呢？ 

 报名 

非常简单，点击活动详情页底端的【我要报名】即可。报名成功后，自己的头像也会显
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示在已报名人员名单内。当然，若遇到临时工作无法参与年会，只要在报名截止前，你

也可以随时选择【取消报名】哦。 

 统计报名情况 

1、管理员可登陆后台，对于未报名人员进行一键【提醒通知】 

2、等待报名截止后，管理员可查看、导出已报名人员名单，为下一环节制作专属入场

券做好数据的准备 

 

 

5、年会现场花样玩转 

前期工作准备完啦，终于到了激动人心的年会现场！ 

年会举办当天，建议在会场提前登录企微管理后台，进入大屏幕互动页面，点击全屏 

 签到 

在互动大屏幕页面，系统会进入默认签到墙，您可以在右下方自由切换成 3D 签到墙模

式。点击二维码入口，签到墙的左右两侧就会开启签到入口，到场的小伙伴们用手机扫

描二维码即可签到成功，签到墙上将按照签到的顺序展示签到人的微信头像 
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 抽奖 

在抽奖环节，大屏幕页面切换至抽奖大屏幕页面，符合抽奖资格的用户将自动进入抽奖

池。选择不同的【抽取奖项】后，大屏幕会显示该奖项对应的奖品，以及抽取的计划名

额。您也可以选择好一次抽取的人数，点击开始抽奖，所有人的头像开始转动，再点击

停止抽奖，最后抽中的就显示在获奖名单里。 
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如果现场气氛反映太热烈，小伙伴们都直呼不过瘾怎么办？临时想要加多奖项名额也是

可以的哦~只需要在一次抽取人数选择合适的数量，即可超额抽取！ 

 

中奖用户不会有第二次中奖机会哦~ 也就是说，一等奖抽中的小伙伴不会同时抽中二

等奖，其他小伙伴们也可以放心啦，机会人人有份！ 

 

如果点击了“重新抽奖”，被抽中的人又会回到抽奖池，继续参加抽奖，如果不想让一个

人重复中奖就不要点击“重新抽奖”按钮哦 ~ 
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 现场投票 

在现场投票页面，点击右上方的【开始投票】按钮，系统将自动开启投票通道，员工将

在手机上收到现场活动投票的推送提醒，进入就可以投票啦。 

 

 摇一摇 

观众在手机端进入摇一摇页面，大屏幕实时显示加入摇摇的用户，加入用户完毕后开始

倒计时，摇摇开始后参与用户就要奋力全场齐摇了，大屏幕会实时显示前十名用户排名，

指定时间内摇的最快的可以获得大奖。 

 

附录：用私人信箱发布年会专属入场券 

前面提到入场券的制作，很多小伙伴都很感兴趣，那要怎么用企微制作入场券呢，这里

我跟大家大概讲一下 
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通过年会活动的通知，我们已经获取了所有报名参加年会的小伙伴们的信息啦~ 那么，

如何让他们在年会当天有秩序的进入会场，并且快速的找到自己座位呢？ 

首先，管理员需要先在企微管理后台下载个模板，然后，编辑完模板之后上传，最后发

送就可以了，发送成功后，每位员工将会实时收到自己的专属年会入场券啦。 
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这个入场券可以拆分成三个部分：前缀、个人信息和后缀。除了前缀和后缀，每个人收

到的【个人信息】部分都是不一样的，而且只有自己能看到，做到信息完全保密发送哦。 

 

这里有一个【使用动态密码加密】的按钮，这又是干什么用的呢？ 

这是用于限制发布此群发任务的管理员，输入正确的动态密码后才能管理和查看具体内

容，避免其他管理员也可以查看到员工的敏感信息，对于敏感信息的安全性更加有保障

哦。 

 

PS：关于私人信箱的玩法（入场券，工资条，猜灯谜，绩效单核对等等），点我查看。  

 

四、年会工具更多应用场景 

如此强大的功能只能够用在企业年会上吗？不不不，我们的年会工具同样适用于以下这

N 大场景。 

http://wbg.do1.com.cn/userShare/yonghushijian/2016/0821/784.html
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1、企业举办的大型会议、展会场景： 

为了提升现场签到效率和活跃现场气氛，可以使用大屏幕 3D 签到功能；另外，适当的

设置抽奖、投票、游戏互动环节，更能够让在场的各位有强烈的参与感哦。 

 

2、公司内部发起捐款、众筹场景： 

公司的兄弟姐妹有困难需要帮助？还在用传统的捐款箱方式或者转账方式吗？ 

用【年会活动】的普通活动照样能实现，只要设置活动费用为【自由付款】，员工收到捐

款活动推送，可根据自己的实际经济情况进行捐款，还能支持使用微信在线支付哦~ 

 

Part Two：QA 精选问答 

问题 1：年会功能怎么使用，如何收费？如何体验？ 

答：关于年会的使用，刚刚已经详细跟大家讲解了；年会活动的功能需要开通企微 VIP

会员才能使用的，VIP 会员开通按人数按年收费，有意愿购买或体验年会功能的点我提

https://qy.do1.com.cn/open/open/form/add.jsp?id=f6060d9a-d5b2-463b-b8fa-fdacb2ee1109&agentCode=form&corp_id=1
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交需求，我们将会有工作人员为您提供最合适的购买方案。 

 

问题 2：想要了解一下这个产品实际使用对于硬件、环境等要求高吗？需要怎样的硬件

环境？还有就是使用方式是否繁琐？ 

答：年会功能使用起来很简单的，主办方只需准备一台后台控制的电脑，一个大屏幕（投

影）以及良好的网络环境即可。而参与人员只需要手机有安装微信就可以参与的。 

 

问题 3：未加入企业号人员可否使用年会功能？也就是说外部嘉宾或客户是否可以参与

抽奖等环节 

答：有外部人员参与的话，发起活动时活动类型设置为外部活动，没有加入企业号的人

员就能直接参与~ 

 

问题 4：能不能将显示内容修改为本单位的名称？能否更换大屏幕的背景图，能否添加

音效？ 

答：可以的~ 通过 3D 签到墙标语设置成企业名称，签到成功的用户头像就可以组成自

己的企业名称哦~ 同时，可以更换大屏幕的风格背景图哦，在抽奖大屏幕标签页“大屏

幕风格”那里，多种漂亮的风格背景供您选择哦 

 

问题 5：年会抽奖活动如何过滤不需要参加抽奖的人员？ 

答：如果公司希望到场之后的员工才能参与抽奖，那就在后台的抽奖设置页，在抽奖限

制选择“需签到才可以参与抽奖”就可以了 

 

https://qy.do1.com.cn/open/open/form/add.jsp?id=f6060d9a-d5b2-463b-b8fa-fdacb2ee1109&agentCode=form&corp_id=1
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问题 6：嘉宾怎么签到？ 需要下载企业微信吗？ 

答：嘉宾通过活动链接扫描后就可以签到的，不用下载企业微信，在微信上也可以。详

情可以看看：如何在微信上使用企业微信？ 

 

活动回顾到此结束，非常感谢大家对于企微云平台的支持。 

我们下一次企微大讲堂再见！ 

 

https://mp.weixin.qq.com/s/Hp1PiApHfwt_p6-pUSwdyw

